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PARAMETRAGE GENERAL

O
r’J. Paramétrage

CLIQUER SUR @'

Vous obtiendrez

> MMer 18 Jui 2008 Paramétrage Gestion du personnel
B3P Ltiizateurs PR N ationalités Yl Civilités Services gPostes T3, Courriers | £ General

Epuration fichiers

ooo
H S
Hargires

Code 0ot

Etablissement |HOSTELLERIE DUVIEUX CORDES |

® Imprimante par défaut windows Taille Police
[hp photozmant 7700 series ] O g Jours féries
O Autre Imprimante (O] 10
[J Paysage Dlv.ers |
| v| Lg 145 O Heures non doublées pour jours fériés;

O Caleul solde sur fixe

Pointer en avance

Port COMT 4 1erHoraire O Aytorise O Interdit © Ajuste

Paramétres badgeuse

Vitesse 2 eme Horaite &) Antorise O Interdit © Ajusté
3 Horai 6 g .
Timer | 100 Parité eme Horaire & Antorise O Interdit © Ajuste
4 eme Hotaite & Antorise O Interdit © Ajusté
Data bit
Temps de réecupération entre 2 journeeg 05:00
Stop bit

Régularisation oubli de pointage a

g

SUPERVISEUR

POINTER A L’AVANCE:
Autorisé : prendra I'heure exacte du pointage.
Interdit : refuse le pointage a I'avance.

Ajusté : Prendra I’heure prévue d’arrivée paramétrée dans les horaires prévisjonnels du salarié.

TEMPS DE RECUPERATION ENTRE 2 JOURNEES.

Refusera le badge pour le salarié si le temps indiqué est inférieur a (chiffre indiqué) entre son dernig¢r départ et
sa nouvelle arrivée le lendemain.

REGULARISATION OUBLI DE POINTAGE.

La régularisation d’un oubli de pointage se fera automatiquement a (heure indiquée, dans I'exemple a 5 heures
du matin) afin d’éviter que le salarié le lendemain soit considéré en fin de travail alors qu’il commence une
nouvelle journée...




PARAMETRAGE DES SALARIES

Q Fiche salarié

Vous obtiendrez

CLIQUER SUR

b Wlier 18 Jui 2008

Gestion du Personnel

® Civilité rMonsieur w

Nom j fille

Fersael

Nom DU RAND
Prénom | Jean Code
ﬁ Généralités

g Infos Paie & Observations Courriers

Adresse personelle

Identification

Adressel 12 Rue des Lilas Badge n”
Adresse? [ Papi(ra) le
Code postal |31700 Commence le 18/06/2008

ville BLAGNAC Autorise l'arrivée non prévue

Téléphone 1 056262111213

Depart aprés horaires ajuste

Téléphone 2 Arrivée réelle Minutes aprés badgeage
Adresse saisonniére Divers

Adressel Naissance

Adresse? Ligu naissance

Code postal Nationalité 2
Yille Sityation 3
Téléphone 1 cE O Non
Téléphone 2

Taille L OxXL OxxL

Q@

Imprime
A

i

Supprime

i

e Al

ri

W alide

CREATION BADGE

Positionner le curseur dans la Zone Badge et passer le badge attribué a ce salarié. Le n° du\badge s’inscrit dans
la zone.

ZONES SPECIFIQUES
Autorise I’arrivée non prévue : autorise un salarié non présent a badger.

Départ apres horaires ajusté : si le salarié part et passe son badge a par exemple 22h 10 alors q
est fixé a 22 heures, le logiciel comptera son départ a 22 heures.

son horaire

Arrivée réelle (x) minutes apres le badgeage : le logiciel comptera (x) minutes en plus par rapport a son heure
de badgeage réelle.

Dans le cas ou dans le paramétrage général, il est prévu que le badgeage d’arrivée soit ajusté a I’heure prévue
(horaires du salarié) le logiciel rajustera (x) minutes par rapport a cet horaire.




Cliquer sur I’'onglet Infos Paie vous obtiendrez :

L lMer 18 Jui 2008 Gestion du Personnel

Fersawel

Nom  DURAND | Civilite  [Monsieur v|

Prénom |JEAN | Code | | Nom j fille | |
ﬁ Géngralités ‘ [E Infos Faie “% Observations Courriers

Divers Reports de solde

Employeur | | Date Brut Net B
Securité sociale | |

Service [RECEPTION v|

Poste |RECEPTIONNISTE v |

Repos{Semain I:I Caution Salaire brut

HeurefSemaine Coiit Repas I:l

Coordonnées Banciires

Code Banque Code Guichet

N* Compte Cle

I

Domiciliation

1L

/
/

Congés acquis Repas pris

Contrats
Type Début Fin Libéllé Qualification Nbjrs| Salire B
SU’PERVISE#R N @ @
Plouveau Walide Supprime Annule Imprime

Compléter les zones

¥

Valider votre saisie par . Yalide |




SAISIE DES HORAIRES FIXES (prévisionnels)

Une fois le salarié créé vous devez planifier son travail sur une semaine soit en appelant chaque
salarié et en cliquant sur Horaires

{ WMer 18 Jui 2008 Gestion du Personnel

Feisanel

Nom DURAND Civilité tdonsieur '
Prénom |.Jean Qode 043 Nom j fille

@ Gendialites IR Ifos Pail 8, Observations [ Courriers
Adresse personelle Identification

Adressel Badge n*

Adresse? [ Parti(ra) le

Code postal Commence le 18/06/2008

Ville [ Autorise I'arrivée non prévue

Ve [] Départ aprés horaires ajusté

Telephone 2 Arrivée réelle Minutes aprés badgeage
Adresse saisonniére Divers

Naissance

Adressel

Adresse? Lieu naissance

Code postal Nationalité FRAMNCE “
Yille Situation Celibataire 2
Téaléphone 1 CEE ® Oui O Non
fieleehonalz Taille ©@s OM OL Ox Oxd

i =l
Honaires valide | [Supprime] | Annule | | imprime

Ou a partir du menu général puis planning cliquer sur le nom du salarié et Fiche Horaires vous
obtiendrez :

Saisir les horaires de travail, des repos et des repas pour une semaine type dans le planning des
journées fixes.

b dMer 18 Jui 20004 | Répartition du Travail par Salarié / DURAND Jean
Journées Fixes | Travail Travail Travail Travail Brut Repos Déjeuner Diner
deé de(ll] & deé deﬁ de [[l] a defi de[IL] a
Lundi (&) ||o300] 1400 1800 2200 300 1130 1200 | [18:30|[19:00
Mardi (&) ||pe00] 1400 1800 22:00 %00
Mercredi () 000 | ||os:00| (2359
Jeudi ©) 000 | ||og:00]|23:50
Vendredi  (§)||0300/1400] 1800 2200 500 1130 1200 | [18:30|[19:00
Samedi (@) |03.00 |1400) 1200 2200 500 11:30| {1200 || [18:30|[12:00
Dimanche (%) ||02:00) /1400|1300 | 22:00 %00 1130|1200 ||[18:30| [19:00
Mevrcvedi 18/06/2008
Journées variable. Etat Horaires Horaires Horaires Horaires
Badgé || e [HENI/« e & de & e i Horaires en provenance de la badgeuse.
RIESCIIN | d= & i a e a i 2 Peuvent étre modifiés en mode
Repas || de de a ) )
[ Journée Fompléte Repos | de de & Superviseur.
[ Journé¢ Complate Congés | de de a
O Journde Compléte | Récup ||de de & Affichage sur fond rouge si les horaires
[ Joughée Compléte Maladie | de de a ips s
i sont modifiés manuellement.
mée Compléte Acc tray || de de

SAISIE DES HORAIRES VARIABLES (px

Dans le cas de changement d’horaires e semainesur I'autre modifier les jours en questions en
choisissant le jour (journées variables) et \\ utilisant la zone . Vous avez la possibilité de faire des
copier coller d’un jour (du matin un mercred\sur deux par exemple)et ou d’une semaine (salarié du
matin une semaine sur deux par exemple). Noter toutes modifications (maladie, congés, repas etc ...)

Les modifications apportées sur les journées variables prennent le pas sur les
journées fixes.

Cliquer sur Visu Horaires pour vérifier votre paramétrage.




EXPLOITATION DU SYSTEME

En début de semaine éditer le planning prévisionnel des horaires. A partir du menu général cliquer

sur

Planning

Vous obtiendrez :

er 18 Jui 2008 g d DOS a 16:06 X|
Salaries Mercredi 18 Jeudi 19 | Wendredi 20| Samedi 21 |Dimanche 22| Lundi 23 Mardi 24 ﬁ
Présent Présent Présent Présent Présent Repos Repos s
Présent .................................................................................... Présent ....................
Présent Présent ﬁ
........................................................................................................ e
1 p2
Date
Irﬁ%e
=
2
// Semaine
* Nom L : I~ + Salari& parti > |
SUPERVISEUR b M = T@%ﬂ ol

+Repaz+Pause -> Trauail
-

Cliquer sur semaine.

Cliquer sur I'une ou I'autre imprimante en fonction de votre choix vous obtiendrez :

Planning de travail net semaine du 160672008 au 22/06/2008

Vous pouvez vous servir de cet état pour afficher les horaires.

Salarié Heures Lundi 16 Madi 17 Mercredi 18 Jeudi 19 Vendeedi 20 Samedi 21 Dimanche 22
[[TFONT 3220 Me 10:00 & 1¢:30 |02 10:00 & 14:30 [De 10:00 & 14:30[0e 09:30 & 14300 08:00 & 1¢:30
e am De 15:00 & 21:000e 25:00 4 2200 |De 1&:00 & 22:00f0e 15:00 & 21:0000e 15:00 & 21:00
[[UEEHD 7:00 [De 10:00 & 1¢:00
[Fhilippe [De 19:00 & 23:00
GRER.IEL 13:08 De 10:50 & 12:00 [De 05:00 & 13:00
[EmeLine De 20:00 & 23:58
To tan 2 1] 4 3 2 2 2




EXPLOITATION DU SYSTEME suite ...
Les salariés doivent badger a chaque entrée et sortie de I'entreprise.
il ne faut pas badger pour les repas pris pendant les horaires de travail.

Pour cela, il faut impérativement que le systeme badgeuse soit en permanence ouvert sur

I'ordinateur (icone ) en barre de tache.

Si la pointeuse est en plein écran lors du badgeage vous obtiendrez :

pIUESUEVECTCENNN  GadgeuseVEGA/CLAVIR 15:33 x|
Baidge Salaie Hewe | Qum |E Commentaire B

000317 DUFONT Jean 15:30 Arrvee | Dl =]

.000s2? DURAND Fhilippe 15:31 Arrivae | D

000837 GABRIEL Emeline 16:33 | Arivee | Dl

000547 Inconnu 165:33 | Arives | @

ﬁ Badge J

Les opérations marquées OK sont prises en compte (un seul Bip au passage du badge).

Les opérations avec un sens interdit ne sont pas prises en compte( deux Bip au passage du badge).
Veuillez repasser le badge ou vérifier les droits alloués a ce salarié (exemple, arrivée non prévue non
autorisée).

Si la pointeuse est fermée par erreur, cet écran sera vide a la prochaine réouverture mais
naturellement les horaires auront été conservés.

&

Pour en obtenir Phistorique cliquer sur| Historique 3 phag 3 gauche du menu général de
I’application.




LES RESULTATS

Visu horaires

A partir du menu général de I'application cliquer sur vous obtiendrez :

ﬁ Badgeuse Salariés pour tous les salariés 16:23 5'
Service Salariés Peériode du @
-] [TOUS LES SERVICES - [ <] [TOUS LES SALARIES -~ [
Il k|« ir i )
¥ Salarié ¥ Service ¢ Poste Repas | Total Brut| T#kal Net | B
DUFPONT RECEFTION RECEFTIONMNISTE 2 2357 2e37 o
DURAND CUISINE CUISINIER 1] 0:03 0:03
GABRIEL FRECEFTION RECEFTIONMMISTE 1] 502 502
SUFERVISEUR W Camulés .n@; J
Vous pouvez obtenir un détail des horaires par services et par salariés (cumulés pu détaillés) puis
avec ou sans signature du salarié. Vous pouvez éditer cet état.

Vous pourrez faire signer le salarié pour acceptation des horaires de la période demandée.




AUTRES RESULTATS A partir du menu général de I’application cliquer sur :

A

Cumiuls

Résultats par mois totalisation jour et semaine

TOUS SERVICES/TOUS SALARIES/HEURES BRUTES : Adut 2006

Salarié Catégorie Mois

~|[TOUS SALARIES ~|HEURES BRUTES v asut2ooe  |E)

LUN MAR MER JEU VEN SAM DIM TOTAUX

1 2 3 4 5 6
Semaine 31 267:18
49:57 26:31 55:59 39:55 43:08 5148
7 8 9 10 11 12 13
Semaine 32 330:23
35:44 5544 23:25 53:15 45:00 57:03 60:12
14 15 16 17 18 12 20
Semaine 33 434:43
86:34 47:36 39:43 7:53 5707 62:19 731
21 22 23 24 25 26 27
Semaine 34 455:13
66:40 66:20 38:21 74:53 85:55 53:08 67:56
28 29 30 31
Semaine 35 200:08

46:54 48:21 32:53 F2:00

SUPERVISEUR @
_—\ "
[ 4N/} Récapitulatif

|
Cumul des horaires par salariés avec choix période

Vous obtiendrez :

W Jeu 19 Jui 2008 Cumul Horaire Salariés du 01/08/2006 au 31/08/2006
Service Période
TS LES SERVICES v du [orjoszo0e|E)  au  [31/08/2006 |
Salarie Service Lundi | Mardi [Mercredi Jeudi |Vendredi) Samedi Dimanch¢ Total |B

Total ANDREL 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 [
AMGLES RECEFTION 0:00 0:00 112 0:00 200 0:00 e

0:a0 0:00 0:a0 0:00 0:00 0:a0 0:00 0:00

0:00 0:00 0:00 0:58 0:00 47 0:00 9:43

0:00 0:00 0:00 1:45 0:09 6:23 0:00 g7

0:00 0:00 0:00 1:03 0:00 0:00 0:00 1:03
Total ANGLES 0:00 0:00 0:00 4.5k 0:09 1710 0:00 2215
BERRIER CUISINE 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

0:0o 0:00 g:00 0:00 0:00 0:0o 0:00 0:00

0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 §:20 §:20

g:20 0:00 0:00 o118 417 817 4:03 4115

0:00 0:00 g:20 8:30 0:00 0:00 0:00 16:50
Total BERRIER g:20 0:00 g:20 16:48 817 817 16:23 66:25
BLANCHYS SALLE 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

0:a0 0:00 0:a0 0:00 0:00 0:a0 0:00 0:00

0:00 0:00 0:00 000 0:00 0:00 0:00 0:00

0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
[Total BLANCHYS 0:0o 0:00 0:0o 0:00 0:00 0:0o 0:00 0:00
[EOUZLAMN CUISINE 000 0:00 000 000 000 0:00 000 [%
SUPERVISEUR 0 l d

Imprime




